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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

DATOS DE LA REUNION
Dependencia: Horarios No Convencionales Asunto: Mesa de Trabajo
Fecha: 09-06-2026 Lugar: Virtual- Meet

Asistentes/Participantes:

Edwin Javier Torres Castellanos, Francy Andrea Peralta Fajardo, Jenny Marcela Arias, Claudia Patricia Cortes Parra,
Jazmin Herrera.

Anexo: Lista de Asistencia

OBJETIVO DE LA REUNION

Realizar seguimiento al estado de ejecucion del proyecto, revisar el avance del proceso de cierre de la convocatoria
de San Victorino, verificar el estado del repositorio documental y definir las acciones necesarias para garantizar la
aprobacion de expedientes y la radicacion oportuna del primer pago.

AGENDA DE LA REUNION

Presentacion de la nueva profesional de apoyo.
Estado y cierre de la convocatoria San Victorino.
Revisién y aprobacidn de carpetas en el repositorio.
Riesgos, acuerdos y proéximos pasos.
Compromisos.

aorowd -~

| DESARROLLO DE LA SESION

1. Presentacion de la nueva profesional de apoyo

Jenny oficializ6 la incorporacion de Jazmin Herrera como nueva profesional de apoyo del proyecto, quien asumira
funciones relacionadas con la gestion de informes, listados de asistencia, comunicaciéon con mentores y empresas, y
apoyo en el proceso de empalme. Se confirmd que cuenta con los accesos al repositorio documental y participara de
manera permanente en las mesas técnicas semanales bajo la supervision del equipo del proyecto.

2. Estado y cierre de la convocatoria San Victorino

Se reviso el estado de la convocatoria de San Victorino, informando que de las 79 empresas inicialmente registradas se
mantienen 29 con contacto activo, de las cuales cinco contintan en proceso y dos se encuentran sin respuesta posterior
al diagnostico. Se acordd realizar seguimiento a las empresas pendientes, validar la informacion con los responsables y
definir el nimero definitivo de empresas que conformaran el catalogo, dejando constancia mediante comunicacion oficial.
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3. Revision y aprobacion de carpetas en el repositorio
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Se presentd el avance en la revision documental del repositorio, reportando 47 empresas aprobadas y entre 14 y 15
expedientes pendientes de validacion. Se revisaron los criterios de aceptacion documental y se reiterd la necesidad de
subsanar oportunamente la informacién faltante para consolidar el mayor nimero de expedientes antes de la fecha limite
de radicacion del primer pago, programada para el 16 de junio.

4. Riesgos, acuerdos y proximos pasos

Durante la sesién se identificaron riesgos asociados a la falta de respuesta de algunas empresas, inconsistencias en el
repositorio derivadas de multiples actualizaciones y los tiempos limitados para la radicacién del primer pago. Como
acuerdos se establecié realizar una jornada especifica de revision documental al dia siguiente, consolidar la informacion
del repositorio, validar las empresas pendientes y continuar el seguimiento a la convocatoria de San Victorino para
garantizar el cumplimiento de los cronogramas establecidos.

Anexos:
COMPROMISOS DE LA REUNION
COMPROMISOS RESPONSABLE/CARGO FECHA CUMPLIMIENTO
Contactar a la responsable de la convocatoria San | Edwin Torres Inmediato

Victorino y confirmar el estado de las empresas
pendientes.

Revisar y consolidar las empresas pendientes de
aprobacién en el repositorio documental.

Edwin Torres

Esta Semana

Enviar el correo oficial con el cierre de la
convocatoria de San Victorino una vez se
confirme el nimero definitivo de empresas.

Jenny Arias

Esta Semana

Coordinar el proceso de empalme de la nueva
profesional y su participacién en las mesas
técnicas.

Jenny Arias

En curso

Realizar el empalme, apropiarse de los procesos
y apoyar la gestion documental e informes.

Jazmin Herrera

En curso

Verificar 'y consolidar la informaciéon del
repositorio, evitando duplicidades y entregando la
documentacion pendiente.

Camilo Nieto

Inmediato
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Participar en la jornada de revision documental y | Todos los participantes Préxima semana

apoyar la preparacion para la radicacion del

primer pago.

Realizar seguimiento permanente al estado de los | Equipo Técnico Permanente

expedientes hasta completar las aprobaciones

requeridas para la radicacion del pago.

En constancia de lo anterior firman:

Realizé
Nombre: Jazmin Herrera
Cargo: Profesional de Apoyo
Dependencia: Linea Horarios no Convencionales

Revisé
Nombre: Jenny Marcela Arias Antolinez
Cargo: Lider de proyecto HNC
Dependencia: Linea Horarios no Convencionales
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RESPONSABLE/ DEPENDENCIA: Diego Fernando Pardo Lopez FECHA HORA INICIO HORA FIN
ACTIVIDAD: Mesa Tecnica Seguimiento s | 6 | o0 9:00 am. 10:00 2. m.

N° NOMBRES Y APELLIDOS N° DOCUMENTO IDENTIDAD CARGO/ ENTIDAD DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO FIRMA

1 [Edwin Javier Torres Castellanos 113666907 Contratista SDDE etorres@desarrolloeconomico.gov.co EJTC

2 | Francy Andrea Peralta Fajardo 52378519 Profesional especializado SDDE fperalta@sdde.gov.co. FAPF

3 [Jenny Marcela Arias Antolinez 52821535 Lider Proyecto Consorcio CIP Bogota HNC ;oordinadOrlatgeazso@fygpmyecms'c JMAA

4 |Claudia Patricia Cortes Parra 39671694 Asesor General de la linea Consorcio CIP Bogota HNC fm@w CPCP

s [Jazmin Nayiby Herrera Vargas 52325106 Apoyo en territorio Consorcio CIP Bogota HNC horariosncip@formacionaoc.com.co JNHV

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

7
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La enidad en cumplimiento en lo dispuesb en la ley 1581 de 2012, "Por el cual se dician disposiciones generales para a proteccion de daios personales”, informa al los daios solciados para el

formulario fene como finalidad; permitr el desarrollo del objeto de la Secretaria Distital de Desarrollo Econémico y fortalecer los mecanismos de transparencia.
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